武汉大学XX学院“XX”设备技术验收会
议  程
会议时间：XXXX年XX月XX日 上（下）午XX:XX
会议地点：XX楼（学院）XX室
主 持 人：实验室与设备管理处  XXX  
验收专家组成员名单：
	姓  名
	工作单位
	职  称

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


会议议程：

1、 介绍专家、推选专家组长；

2、 XXX（设备购置单位领导或机组负责人）介绍项目和设备
购置基本情况；
3、 专家组长主持验收会：

1. 请厂商技术工程师XXX(姓名)作设备安装调试情况报告（注：针对合同要求，不要包含公司介绍等与合同要求不相关的内容，主要包括：到货、开箱、安装、调试、人员培训及是否达到合同规定的技术指标等情况）。
2．请XXXX(设备购置单位)XXX（姓名）作设备使用（试用）情况报告。
3. 请专家进行技术质询。
4．请专家组成员现场察看设备运行情况。
5．请专家组成员讨论并形成设备技术验收意见（厂商代表回避）。
4、 会议结束。
